
Onebase Handleiding Inloggen, telefoonboek en Bandje activeren. 
1. Log in met je praktijk email adres. 

 

2. Kies voor OneBase. 

 



3. Click "Telefooncentrale" 

 

4. Click "Telefoonboek Dit telefoonboek is voor alle gebruikers van deze telefooncentrale 

beschikbaar. Hierin kan je algemeen beschikbare nummers opnemen." 

 



5. Click "Overzicht" 

 

6. Click "Telefoonnummer toevoegen" 

 



7. Click "Voeg een contact toe aan het telefoonboek van de telefooncentrale. Deze 

contacten zijn zichtbaar voor alle medewerkers binnen de centrale (Commo..." 

 

8. Click this text field. 

 



9. Click "Nummer toevoegen" 

 

10. Click "Importeren" 

 



11. Click "Voorbeeldbestand downloaden" 

 

12. Click "Volgende" 

 



13. Click "Volgende" 

 

14. Click "Gedeelde tijdschema's" 

 



15. Click "Werkoverleg (incidenteel)" 

 

16. Click "Periode toevoegen" 

 



17. Click this time field. 

 

18. Double-click here. 

 



19. Click "Periode opslaan" 

 

20. Click "Tijdschema opslaan" 

 



21. Click "Werkoverleg (incidenteel)" 

 

22. Click here. 

 



23. Click "Periode verwijderen" 

 

24. Click "Tijdschema opslaan" 

 



25. Click "Voicemail" 

 

26. Click here. 

 



27. Double-click "Calamiteiten Bandje" 

 

28. Double-click "Voicemail" 

 



29. Click here. 

 

30. Click "Voicemailbegroeting" 

 



31. Click here. 

 

32. Click "Bewerken" 

 



33. Click "Audio opnemen of uploaden" 

 

34. Click "Audio uploaden" 

 



35. Click "Bestand selecteren" 

 

36. Click "Audio invoegen" 

 



37. Click here. 

 


